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Harcama Birimi Adi: Aydin il Saglk Miidiirliigii

Aciklama

2020-2021 Kamu ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.6 eylemi igin doldurulacaktir.
Bu form s Siiregleri Tanimlama Formunda is adimini gergeklestiren personel igin doldurulacaktir.

!(bknz: Gorev Tanimi Olusturma Rehberi)

Gorev Unvani

Birim Sorumlusu

Bagkanlik ve Birim

Déner Sermaye Muhasebe Hizmetleri Birimi

Gorevin Kisa Tanimi

Aydin il Saglik Midurligii Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Déner Sermaye Muhasebe Hizmetleri ile ilgili faaliyetleri
ylritmek.

Gorev ve Sorumluluklar

 Birim Sorumlulari igin belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

* Bolimde yapilan gorevlerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu saglayacak sekilde ¢alismalari ylritmek.

* Bolimiin gérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi i ve islemlerin giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici
Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katiimak.

« is sagligi ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.
 Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut ig Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiriitiilmesini saglamak.

* Yaptig gérevin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen gorevin kalitesini kontrol etmek.

* Gorev alant ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

* 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kanunu ve Déner Sermaye Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi cercevesinde islemleri ylriitmek

Yetkileri

* Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

 Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

* Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

* 5018 Sayili Kamu Mali Yénetim Kanunu, Déner Sermaye Biitge Muhasebe Yonetmeligi, Tek Diizen Muhasebe Sistemi ve diger yonetmelikler geregi
tiim muhasebe yetkilisi grev taniminda belirtilen gérevleri sresi icinde yerine getirmek ve ilgili kurumlara hesap verilebilir hale getirmek

En Yakin Yoneticisi

il Saglik Midirt

Altindaki Bagh Gérev Unvanlan

Birim Personelleri

Bu Gorevde Calisanda Aranan Nitelikler

Egitim En az dért yil egitim veren Yiiksekdgretim kurumlarinin herhangi bir béliimiinden mezun olmak.
Yabanci Dil Yaptigi gdrevin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
Deneyim En az 5 yillik kamu/&zel gérev deneyimine sahip olmak.

Ozel Bilgi / Beceri

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda ve/veya ilgili mevzuatta belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

 Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
* Muhasebe Yetkilisi olabilme sartlarini tasiyor olmak

Calisma Kosullari

Calisma Ortami

Ofis ortaminda ¢alismak

Calisma Saatleri

Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak

Fazla Mesai

Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek

Seyahat Durumu

Gorevi geregi seyahat etmek
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