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DAİRE BAŞKANLIĞI/BAŞKANLIK: KAMU HASTANELERİ HİZMETLERİ BAŞKANLIĞI 

BİRİM ADI: HASTANE HİZMETLERİ BİRİMİ 

*Türü alanında Mevzuat, Stratejik Plan, Eylem Planı, Proje, Prosedür vb. çalışma adının nereden geldiği belirtilmelidir. 

Tablo doldurulurken; İlgili yıl içerisinde yapılacak işler “Çalışma Adı” alanında belirtilir.  

İşin tamamlanacağı ayın bulunduğu kutucuk koyu mavi (Kırmızı:47 Yeşil:84 Mavi:150) renge boyanır.  

İş önceki aylarda çalışma yapılmasını gerektiriyorsa önceki aylar açık mavi (Kırmızı:189 Yeşil:214 Mavi:238) renge 

boyanır. 

Öngörülende; işin planlanma süreci, Gerçekleştirilende ise iş tamamlanma süreci belirtilmeli, Sonuç bölümünde de işin 

son durumu belirtilmelidir (Bitti, Devam vb.). İşin gerçekleştirileceği tarih belli ise kutu içerisine ilgili tarih yazılır. 
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SONUÇ 

Türü* Çalışma Adı  DURUM 

Eylem Planı Birim Görev Dağılım Çizelgesinin Oluşturulması 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim İş Süreçlerinin Gözden Geçirilip Gerekli Hallerde Güncellenmesi 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim İş Süreçlerine Ait Akış Şemalarının Gerekli Hallerde Güncellenmesi 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim Görev Tanımlarının Gözden Geçirilerek Gerekli Hallerde Güncellenmesi 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim Hassas Görevlerinin Gözden Geçirilerek Gerekli Hallerde Güncellenmesi 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim Hassas Görev Envanter Formunun Oluşturulması 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim Sorumluluk Matrislerinin Gözden Geçirilerek Gerekli Hallerde Güncellenmesi 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı 
Birim Bazında Belirlenen Risklerin Gözden Geçirilmesi, Risklerin Belirlenerek 

Ölçümlerinin Yapılması 

ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı 
Birim Bazında Belirlenen Risklere Karşı Kontrol Faaliyetleri Formunun 

Oluşturulması 

ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Eylem Planı Birim Düzeyinde İş Takviminin Oluşturulması 
ÖNGÖRÜ              

Bitti 
GERÇ.              
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Eylem Planı Birim Düzeyinde Rapor Döküm Formlarının Oluşturulması 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Mevzuat Fatura İnceleme Komisyonu Toplantısının Yapılması 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Mevzuat 
ASKOM Toplantılarında Verimlilik Kapsamında Acil Servis Parametrelerine Yönelik 

Sunum Hazırlanması 

ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Mevzuat Yoğun Bakımlarda Denetim Yapılması 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

Mevzuat Evde Sağlık Hizmetleri Komisyon Toplantısı 
ÖNGÖRÜ              Devam 

Ediyor GERÇ.              

  
ÖNGÖRÜ              

 
GERÇ.              

  
ÖNGÖRÜ              

 
GERÇ.              

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 

Uz. Dr. Reha ARSAN 

Kamu Hastaneleri Hizmetleri Başkan V. 

*Asgari Daire Başkanı/Başkan tarafından onaylanmalıdır. 


